
DIP KECAMATAN PUHPELEM KABUPATEN WONOGIRI TAHUN 2022 
 

A. INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN SECARA BERKALA 

 

 

 
No 

 

 
Jenis Informasi 

 

 
Ringkasan Informasi 

 
Pejabat / Unit 

Satker yang 

menguasai 

 
Penanggung 

Jawab Pembuatan 

Informasi 

Waktu / 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi 

 

Bentuk Informasi 

yang Tersedia 

 

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

 

Jenis Media Yang Memuat 

Informasi 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

  

A. Informasi tentang Profil 

1 Kedudukan/domisili beserta 

alamat lengkap 

Jl. Randukuning No. 03 Puhpelem Kodepos 57698  

Email :kec.puhpelem@wonogirikab.go.id 

Website : www.kec.puhpelem.wonogirikab.go.id  

 

Sekretariat Camat Puhpelem 2017 Hardcopy / 

softcopy 

Selama berlaku Website :www.kec.puhpelem.wo 

nogirikab.go.id 

2 Tujuan dan Sasaran OPD TUJUAN : 

"MEWUJUDKAN TATA KELOLA PEMERINTAHAN KECAMATAN YANG 

BAIK" 

 
SASARAN : 

MENINGKATNYA KINERJA KECAMATAN, 

dengan indikator sebagai berikut : 

 
1. Nilai SAKIP Kecamatan 

2. Indeks Profesionalitas ASN Kecamatan 

3. Jumlah ASN Kecamatan yang menjadi Agen Perubahan 

4. Jumlah inovasi Kecamatan 

5. IKM Kecamatan 

Sekretariat Camat Puhpelem 2021 Hardcopy / 

softcopy 

Selama berlaku Website : 

www.kec.puhpelem.wonogirikab.go.id 

 
Dokumen : 

Renstra Tahun 2021-2026 

mailto:kec.puhpelem@wonogirikab.go.id
http://www.kec.puhpelem.wonogirikab.go.id/
http://www.kec.puhpelem.wo/
http://www.kec.puhpelem.wo/


3 Tugas dan Fungsi Tugas : Meningkatkan koordinasi penyelenggaraan pemerintahan, 

pelayanan publik, dan pemberdayaan masyarakat Desa dan/atau 

Kelurahan. 

Fungsi : 

1. menyelenggarakan urusan pemerintahan umum; 

2. mengkoordinasikan kegiatan pemberdayaan masyarakat; 

3. mengkoordinasikan upaya penyelenggaraan ketenteraman dan 

ketertiban umum; 

4. mengkoordinasikan penerapan dan penegakan Peraturan Daerah dan 

Peraturan Bupati; 

5. mengkoordinasikan pemeliharaan prasarana dan sarana pelayanan 

umum; 

6. mengkoordinasikan penyelenggaraan kegiatan pemerintahan yang 

dilakukan oleh Perangkat Daerah di Kecamatan; 

7.membina dan mengawasi penyelenggaraan kegiatan Desa dan/atau 

Kelurahan; 

8. melaksanakan urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan 

Daerah yang tidak dilaksanakan oleh unit kerja Perangkat Daerah yang 

ada di Kecamatan; 

9. pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Bupati sesuai dengan 

tugas dan fungsinya. 

Sekretariat Camat Puhpelem 2017 Hardcopy / 

softcopy 

Selama berlaku Website : 

www.kec.puhpelem.wonogirikab.go.id 

4 Struktur Organisasi Struktur organisasi Kecamatan Puhpelem terdiri dari : 

1. Camat 

2. Sekretaris Camat 

3. Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan 

4. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

5. Seksi Pemberdayaan dan Pembangunan Masyarakat 

6. Seksi Tata Pemerintahan 

7. Seksi Kesejahteraan Rakyat 

8. Seksi Pelayanan Umum 

Sekretariat Camat Puhpelem 2017 Hardcopy / 

softcopy 

Selama berlaku Website : 

www.kec.puhpelem.wonogirikab.go.id 

 
SOTK 

5 Profil Pegawai dan Jabatan 

Kecamatan Puhpelem 

Memuat Profil singkat Pegawai beserta jabatan Kantor Kecamatan 

Puhpelem 

Sekretariat Camat Puhpelem 2021 Hardcopy / 

softcopy 

Selama berlaku Website : 

www.kec.puhpelem.wonogirikab.go.id 

 

B. Ringkasan Program dan/atau kegiatan yang sedang dijalankan 

1 Nama Program & Kegiatan Daftar nama Program & Kegiatan tertuang dalam DPA TA. 2022 

Kecamatan Puhpelem 

Kasubbag 

Perencanaan 

dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy / 

softcopy 

Selama berlaku Cetak SIPD 

2 Penanggung Jawab, Pelaksana 

Program dan Kegiatan serta 

nomor telepon dan atau alamat 

yang dapat dihubungi 

Daftar nama Program & Kegiatan tertuang dalam DPA TA. 2022 

Kecamatan Puhpelem 

Kasubbag 

Perencanaan 

dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy / 

softcopy 

Selama berlaku Cetak SIPD 

http://www.kec.puhpelem.wo/
http://www.kec.puhpelem.wo/
http://www.kec.puhpelem.wo/


3 Target atau Capaian Program 

dan Kegiatan 

Daftar nama Program & Kegiatan tertuang dalam DPA TA. 2021 

Kecamatan Puhpelem 

Kasubbag 

Perencanaan 

dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy dan softcopy Selama berlaku Cetak SIPD 

4 Jadwal pelaksanaan Program 

dan Kegiatan 

Daftar nama Program & Kegiatan tertuang dalam DPA TA. 2021 

Kecamatan Puhpelem 

Kasubbag 

Perencanaan 

dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy Selama berlaku Cetak SIPD 

5 Nilai Anggaran Program dan 

Kegiatan 

Daftar nama Program & Kegiatan tertuang dalam DPA TA. 2021 

Kecamatan Puhpelem 

Kasubbag 

Perencanaan 

dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy Selama berlaku Cetak SIPD 

 

C.  Informasi Laporan Akuntabilitas Kinerja 

 
1 Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Dinas Perlindungan Penduduk 

dan Keluarga Berencana dan 

Pemberdayaan Perempuan dan 

Perlindungan Anak (LKJIP) 

Laporan Akuntabilitas Kinerja di Kecamatan Puhpelem Kabupaten 

Wonogiri Tahun 2021 yang memuat : rencana dan capaian kinerja Badan 

Publik, dukungan SDM serta Realisasi anggaran Tahun 2021 

Kasubbag 

Perencanaan 

dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2022 Hardcopy / softcopy Selama berlaku Cetak Aplikasi e-Sakip 

 
D. Ringkasan laporan Keuangan 

1 Neraca 2021 Neraca keuangan Kecamatan Puhpelem Kabupaten Wonogiri Tahun 

2020 yang telah di audit 

Kasubbag 

Perencanaan 

dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2022 Hardcopy Selama berlaku Buku 

2 CALK 2021 Tentang Catatan Atas Laporan Keuangan Kecamatan Puhpelem tahun 

2021 ang telah di audit 

Kasubbag 

Perencanaan 
dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2022 Hardcopy / softcopy Selama berlaku Buku 



 
 

3 Laporan Realisasi 2021 Tentang Realilasi Anggaran Kecamatan Puhpelem yang telah diaudit Kasubbag 

Perencanaan 

dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2022 Hardcopy Selama berlaku Buku 

4 Asset Kecamatan Puhpelem Kabupaten 
Wonogiri 

Tentang Asset yang dimiliki Kecamatan Puhpelem yang telah diaudit  Kasubbag 

Perencanaan 
dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2022 Hardcopy / softcopy Selama berlaku Cetak 

5 Informasi Rencana Kerja dan Anggaran 

2022 Kecamatan Puhpelem 

Infromasi Tentang RKA 2022 Kecamatan Puhpelem Kasubbag 

Perencanaan 

dan Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2022 Hardcopy / softcopy Selama berlaku Website : SIPD 

 

Dokumen Keuangan 

 

E. Infromasi Tata Cara Permohonan Infromasi Publik 

1 Infromasi Permohonan Informasi Publik Membuat Alur Permohonan, syarat permohonan, dan pengajuan 

keberatan 

Sekretaris 

Camat 

Puhpelem 

Camat  

Puhpelem 

2017 Hardcopy Selama berlaku Website : 

Kec.puhpelem.wonogi rikab.go.id 

 

Cetak 

 

F. Pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa 

1 Rencana Umum Pengadaan Barang 

dan Jasa Kecamatan Puhpelem TA. 

2022 

Rekap Rencana Umum Pengadaan Barang dan Jasa Kecamatan 

Puhpelem terdiri dari : 

1. Nama Kegiatan 

2. Tanggal Pembuatan 

3. Nama Paket 

4. Sumber Dana 

5. Lokasi Pekerjaan 

6. Metode Pengadaan 

7. Tahun Anggaran 

8. Nilai Pagu Paket 

Kasubbag 

Perencanaan 

dan Keuangan 

Camat  

Puhpelem 

2021 softcopy Selama berlaku Website : 

www.sirup.lkpp.go.id 

 

Cetak 

 
 

 
 
 

 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
Puhpelem 16 Februari 2022 

 
CAMAT PUHPELEM 

 

JAIMAN, S.IP., MM. 
Pembina Tingkat I 

NIP. 196507221986031013 
 



B. INFORMASI WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT 

 

 

No 

 

Jenis Informasi 

 

Ringkasan Informasi 

Pejabat / Unit 

Satker yang 

menguasai 

Penanggung Jawab 

Pembuatan 

Informasi 

Waktu/Tempat 

Pembuatan 

Informasi 

Bentuk 

Informasi yang 

Tersedia 

 
Jangka 

Waktu 

Penyim

panan 

 
Jenis 

Media 

Yang 

Memuat 

Informasi 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

A. DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

1 Daf tar Informasi Publik Kecamatan 

Puhpelem Tahun 2021 

Berisi tentang informasi-informasi publik 

yang tersedia secara berkala serta merta, 

setiap saat & dikecualikan Tahun 2021 

PPID Pembantu 

Kecamatan 

Puhpelem 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy Selama 
berlaku 

Website : 

www.kec.Puhp

elem.wo 

nogirikab.go.id 

2 Informasi Pelaksanaan Kegiatan Berisi tentang informasi/ berita 

pelaksanaan kegiatan terkini 

PPID Pembantu 

Kecamatan 

Puhpelem 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy 
/ sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Website : 

www.kec.Puhp

elem.wo 

nogirikab.go.id 

B INFORMASI TENTANG PERATURAN, KEPUTUSAN ATAU KEBIJAKAN 

1 Dokumen peraturan, keputusan, 

dan/atau kebijakan yang telah 

ditetapkan 

Memuat dokumen peraturan, keputusan 

dan/atau kebijakan yang telah 

ditetapkan/disahkan Tahun 2021 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

Camat Puhpelem 2021 Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 

berlaku 

Arsip Dokumen 

2 Memorandum of  Understanding/ LoI/ 

Nota Kesepahaman/Nota 

Kerjasama/sejenisnya berikut 

dokumen pendukungnya 

Memuat daf tar perjanjian/MoU dan 

sejenisnya yang memuat para pihak, judul 

perjanjian, ruang lingkup perjanjian, hak 

dan kewajiban para pihak, jangka waktu 

perjanjian, tentang pembiayaan dan hasil 

rapat-rapat terkait. 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

Camat Puhpelem 2021 Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Arsip Dokumen 

3 Dokumen Pengadaan Barang dan 

Jasa berikut dokumen pendukungnya 

Memuat Dokumen Pengadaan barang 

dan jasa rentang waktu 2021 

Kasubbag 

Perencanaan dan 

Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2022 Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Website : 

sirup.lkpp.go.i

d 

C INFORMASI LENGKAP YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN 

http://www.kec.kismantoro.wo/
http://www.kec.kismantoro.wo/
http://www.kec.kismantoro.wo/
http://www.kec.kismantoro.wo/


1 Dokumen Pendukung Informasi Wajib 

Berkala 

Dokumen atau naskah Pendukung 

informasi-informasi wajib berkala yang 

meliputi LHKPN, Dokumen Perencanaan 

(Rentra, Renja, PK, PK Perubahan, RKA, 

RKA Perubahan DPA, DPA 

Perubahan)Laporan Keuangan, Program 

dan Kegiatan,Prof il Badan Publik dan lain- 

lain yang menjadi bagian dari informasi 

wajib berkala. 

PPID Pembantu 

Kecamatan 

Puhpelem 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

1. Website : 

www.kec.Puhpe

lem.wo 

nogirikab.go.id 

 
 
2. Cetak 

D INFORMASI TENTANG ORGANISASI, ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN DAN KEUANGAN 

1 Informasi mengenai pedoman 

pengeloaan organisai, administrasi, 

personil, dan keuangan 

Memuat pedoman pengelolaan 

Organisasi, Pedoman pengeloaan 

Administrasi,pedoman Personil dan 

pedoman Keuangan. 

Kasubbag Umum 

dan Kepegawaian 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Buku 

2 Informasi prof il lengkap pimpinan 

dan pegawai 

Memuat nama,sejarah karir atau 

posisi,sejarah 

pendidikan,penghargaan dan 

sanksi berat yang pernah diterima. 

Kasubbag Umum 

dan Kepegawaian 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Cetak/ simpeg 
online 

3 Informasi Mengenai anggaran secara 

umum dan laporan Keuangan 

Kecamatan Puhpelem 

Dokemen anggaran secara umum dan 

dokumen laporan Keuangan. 

Kasubbag 

Perencanaan dan 

keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

setiap tahun Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Buku 

 
Website : SIPKD 

4 Dokumen Surat Menyurat Memuat tentang dokumen surat menyurat 

Kecamatan Puhpelem 

Kasubbag Umum 

dan Kepegawaian 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

setiap tahun Hardcopy Selama 
berlaku 

Buku 

 
Website : Si-
Manis 

E. INFORMASI TENTANG KEUANGAN 

http://www.kec.kismantoro.wo/
http://www.kec.kismantoro.wo/


1 Dokumen Laporan Keuangan yang 

telah diaudit 

Memuat laporan realisasi anggaran, 

neraca keuangan, laporan arus kas dan 

catatan laporan keuangan dan 

Penjabaran Realisasi Anggaran 

Kecamatan Puhpelem Tahun 2021 

Kasubbag 

Perencanaan dan 

Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

setiap tahun Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Buku 

2. Laporan tentang data asset Dokumen data asset Kecamatan 

Puhpelem sampai dengan tahun 2021 

Kasubbag 

Perencanaan dan 

Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

setiap tahun Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Cetak 

F. INFORMASI TENTANG RENCANA STRATEGIS 

1 Dokumen RPJMD Dokumen Rencana Strategis Kabupaten 

Wonogiri yang masih berlaku tahun 

2021/2026 

Kasubbag 

Perencanaan dan 

Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Buku 

2 Dokumen RKPD Dokumen Rencana Kerja Pemerintah 

Kabupaten Wonogiri Tahun 2022 

Kasubbag 

Perencanaan dan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2022 Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Buku 

3 Dokumen Rencana Strategis dan 

Rencana Kerja 

Rencana Strategis Kecamatan 

Puhpelem Kabupaten Wonogiri yang 

masih berlaku dan Rencana Kerja Tahun 

2022 

Kasubbag 

Perencanaan dan 

Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2021 Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
berlaku 

Buku. 

 
Website : 

www.kec.Puhp

elem.wo 

nogirikab.go.id 

4 Rencana Kerja Tahunan Rencana Kerja Tahun 2022 Kecamatan 

Puhpelem Kabupaten Wonogiri. 

Kasubbag 

Perencanaan dan 

Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2022 Hardcopy / 

sof tcopy 

1 Tahun Buku. 

 
Website : 

www.kec.Puhp

elem.wo 

nogirikab.go.id 

5 Dokumen KUA dan PPAS Dokumen Kabupaten Wonogiri Tahun 

2022 

Kasubbag 

Perencanaan dan 

Keuangan 

Sekretaris Camat 

Puhpelem 

2022 Hardcopy / 

sof tcopy 

1 Tahun Buku. 

 
Website : 

SIPD dan 

SIPKD 

 

 

 

 

 

http://www.kec.kismantoro.wo/
http://www.kec.kismantoro.wo/
http://www.kec.kismantoro.wo/
http://www.kec.kismantoro.wo/


 

 

 

G. INFORMASI TENTANG PEDOMAN PELAYANAN PUBLIK 

1. Informasi Tentang Prosedur Kerja 
Pegawai yang berkaitan dengan 
Pelayanan Umum 

Memuat informasi mengenai SOP 

Pelayanan umum bagi masyarakat 

dalam mengurus dokumen-dohumen 

kependudukan. informasi publik, 

perijinan, dan lain-lain 

Kasi Pelayanan 

Umum 

Camat     Puhpelem 2019 Hardcopy / 

sof tcopy 

Selama 
Berlaku 

Buku. 

 

Website : 

kec.puhpelem.

wonogirikab.go.

id 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Puhpelem 16 Februari 2022 

 
CAMAT PUHPELEM 

 

JAIMAN, S.IP., MM. 
Pembina Tingkat I 

NIP. 196507221986031013 
 



 

 

 

C.  INFORMASI WAJIB DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA 

No.  Jenis Informasi Ringkasan Informasi 
Satker yang 
Menguasai 

Penanggung 

Jawab 
Pembuatan 
Informasi 

Waktu 

/Tempat 
Pembuatan 
Informasi 

Bentuk Informasi 
yang Tersedia 

Jangka Waktu 
Penyimpanan 

Jenis Media yang 
Memuat 

 

1 2 3 4   5 6 7 8  

1 Informasi tentang Prosedur 
Peringatan Dini dan Prosedur 
Keadaan Darurat di Wilayah 

Kabupaten Wonogiri 

Informasi yang diberikan sebagai 
langkah antisipasi apabila terjadi 
keadaan darurat  

Sekretaris 
Camat  

Camat 2021 hardcopy & 
Sof tcopy 

selama berlaku Website: 
kec.puhpelem.wonogirik
ab.go.id,   

 

 

 
 

Puhpelem 16 Februari 2022 
 

CAMAT PUHPELEM 

 

JAIMAN, S.IP., MM. 

Pembina Tingkat I 

NIP. 196507221986031013 

 





 


